
 
 
SERVIZIO BIBLIOTECA E ARCHIVIO FOTOGRAFICO 
BIBLIOTECA COMUNALE LAZZERINI 
  

 

 

Manifestazione d’interesse per conferimento incarichi presso 
l’Archivio Fotografico Toscano del Comune di Prato 

 
 

Il Servizio Biblioteca e Archivio Fotografico Toscano intende acquisire le candidature di esperti, 
in possesso dei requisiti di cui al presente Avviso, per il conferimento dei seguenti incarichi: 

  
1 .Catalogazione e soggettazione fotografica, controllo di uniformità e qualità del 

catalogo fotografico in linea. 
 
Conoscenze e competenze richieste 
Basilare conoscenza di storia e tecnica della fotografia 
Esperienza di corretta manipolazione di materiali fotografici storici 
Conoscenza delle normative e degli standard ICCD per la catalogazione del patrimonio 
Esperienza nel reperimento informazioni e contestualizzazione storica, conoscenza teorica e 
operativa in particolare su cataloghi, OPAC e banche dati on-line nazionali e internazionali 
Alta competenza tecnica e pluriennale esperienza: 

- catalogazione fotografica (scheda F/ICCD); 
- soggettazione fotografica e compilazione delle stringhe secondo il linguaggio e la 
sintassi  del Nuovo Soggettario BNCF; 
- controllo qualitativo e di uniformità di cataloghi bibliografici fotografici 

I requisiti sopra indicati dovranno essere attestati su base curricolare. 
 
Periodo: giugno-dicembre 2018 
Compenso stimato circa € 5.000,00 omnicomprensivi degli oneri fiscali e previdenziali 
 
2. Ordinamento e messa in sicurezza, digitalizzazione e relative operazioni collegate 
 
Conoscenze e competenze richieste 
Basilare conoscenza di storia e tecnica della fotografia 
Esperienza di corretta manipolazione di materiali fotografici storici 
Conoscenza dei principali elementi di conservazione fotografica (condizioni fisiche/principali 
danni sui fototipi/condizionamento) 
Conoscenza degli standard ICCD e linee guida per la digitalizzazione del patrimonio fotografico 
Variegata competenza e notevole esperienza nei vari ambiti riguardanti il patrimonio fotografico 
- storico e dei relativi aspetti di trattamento, in particolare: 

- nella conoscenza tipologica e qualitativa dei materiali storici e delle raccolte/archivi 
fotografici con speciale attenzione alla loro struttura 
- nel loro corretto trattamento e organizzazione sia dal punto di vista tipologico che 
conservativo 
- nella digitalizzazione di materiali fotografici storici e relative operazioni collegate fino 
alla archiviazione 

I requisiti sopra indicati dovranno essere attestati su base curricolare. 

 
Periodo: giugno-dicembre 2018 
Compenso stimato circa € 10.000,00 omnicomprensivi degli oneri fiscali e previdenziali 
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Vista l’urgenza di conferire gli incarichi sopra descritti entro il mese di giugno 2018, gli 
interessati dovranno far pervenire la propria manifestazione d’interesse  entro e non oltre il 25 
maggio 2018. 

L’elenco dei candidati ammessi sarà pubblicato sul sito istituzionale dell’Ente, nella sezione 
Governo della città/Albo Pretorio on-line/Gare e Avvisi Pubblici/Altri bandi e avvisi del sito: 
http://www.comune.prato.it  

Il Servizio si riserva la possibilità, qualora ne esistano le condizioni e le necessità, di conferire 
un ulteriore analogo incarico per un altro anno. L’eventuale nuovo incarico sarà autorizzato con 
determinazione dirigenziale. 

 

Modalità di presentazione della manifestazione di interesse 

I soggetti interessati  al conferimento degli incarichi sopra descritti dovranno far pervenire la 
propria manifestazione d’interesse specificando l’incarico/gli incarichi prescelti, inviando la 
seguente documentazione: 

- modello di domanda utilizzando il fac-simile allegato sub A; 

- copia del documento d’identità dell'interessato e dal curriculum vitae in formato europass 

 

La documentazione suddetta dovrà essere  inviata esclusivamente al seguente indirizzo e mail: 
bandilazzerini@comune.prato.it   

La mail dovrà riportare obbligatoriamente nell’oggetto la dicitura “Manifestazione interesse per 
incarichi  presso l’Archivio Fotografico Toscano”. 

 

Al fine dell’attribuzione di successivi e ulteriori incarichi, il Servizio, nel caso in cui le prestazioni 
effettuate dall’incaricato non risultino adeguate agli standard qualitativi e relazionali, si riserva di 
muovere contestazioni e rilievi. 

In ogni caso, le attività possono essere soggette a monitoraggio quantitativo e/o qualitativo, e 
anche dei risultati del monitoraggio si terrà conto nell’affidamento di ulteriori e successivi 
incarichi. 

 
Gli incarichi si dovranno svolgere presso la sede dell’Archivio Fotografico Toscano in orario 
d’ufficio,nei termini e con le modalità previste dall’incarico stesso. 
  

 

Modalità per il conferimento degli incarichi 

La selezione delle domande pervenute verrà effettuata d’ufficio da parte della Responsabile 
dell’Archivio Fotografico Toscano, sulla base delle esperienze e competenze riportate nel 
curriculum vitae, dando priorità alla presenza di precedenti analoghe esperienze per conto di 
pubbliche amministrazioni. 

 

Responsabile del Procedimento 

Responsabile del procedimento è la Dr.ssa Oriana Goti, Responsabile dell’ Archivio Fotografico 
Toscano. 

 

Trattamento dati personali 

Il trattamento dei dati obbligatoriamente conferiti ai fini della manifestazione d'interesse è 
conforme al D. Lgs. n. 196/2003 e ss. mm. ii.. L'interessato gode dei diritti di cui all'art. 7 del 
citato Decreto Legislativo, tra i quali il diritto di accesso ai dati che lo riguardano, nonché alcuni 
diritti complementari tra cui quello di far rettificare i dati erronei, incompleti o raccolti in termini 
non conformi alla legge, nonché ancora quello di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi. 
Il Titolare del trattamento è l'Amministrazione Comunale. Il Responsabile del trattamento dei 
dati è il Responsabile del procedimento. 
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Comunicazione esito della manifestazione d'interesse 

Il Servizio Biblioteca e Archivio Fotografico Toscano provvederà a comunicare l'esito della 
manifestazione d'interesse tramite E-mail. 

 

Informazioni e chiarimenti 

Per informazione e chiarimenti occorre rivolgersi alla dott.ssa Oriana Goti, Referente 
dell’Archivio Fotografico Toscano: Tel. 0574/1835150 E-mail: o.goti@comune.prato.it 

 

 

Prato, 15/05/2018 

 

Il Dirigente 

Servizio Biblioteca e Archivio Fotografico Toscano 

    (Dr. Antonio Avitabile) 

 

 


