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Avviso di manifestazione di interesse per l’acquisizione di proposte di attività rivolte alle classi 

scolastiche da parte delle biblioteche comunali di Prato per l’anno scolastico 2024/2025,  
approvato con determinazione dirigenziale n. 516 dell’08/03/2024. 

 

 

 

PREMESSA 

Questa Amministrazione Comunale intende procedere all’affidamento di attività  rivolte a scuole 
primarie e secondarie di primo grado con l’obiettivo di stimolare l’amore per la lettura e di promuovere 
l’uso della biblioteca pubblica: in particolare si vuole sviluppare la conoscenza di autori e libri di qualità 
per tutte le età, stimolare l’esplorazione di vari generi e tipologie di libri e le possibilità di conoscenza e 
approfondimento offerte dalle biblioteche, favorire il confronto e l’inclusione. 
 

 

ART. 1 - OGGETTO DELL’AVVISO 

Il presente Avviso, di carattere esclusivamente esplorativo, non dà avvio ad alcuna procedura di gara 
o di affidamento e non sono previste graduatorie di merito o attribuzioni di punteggio; si tratta 
semplicemente di un’indagine conoscitiva, finalizzata all’individuazione di fornitori di servizi culturali e 
educativi, nel rispetto dei principi contemplati dal D. Lgs. 36/2023 e dal D. Lgs 165/2001.  

Le proposte selezionate faranno parte dell’Offerta formativa delle biblioteche comunali rivolte alle 
classi scolastiche.  

Il Comune di Prato si riserva la facoltà di non procedere all’organizzazione delle attività e/o 
all’affidamento dei servizi relativi alle proposte pervenute, senza che i soggetti richiedenti possano 
vantare alcuna pretesa. 

 

 
ART. 2 - AMMINISTRAZIONE PROCEDENTE 
COMUNE DI PRATO, piazza del Comune 2 (www.comune.prato.it;    
comune.prato@postacert.toscana.it). “Servizio Pubblica Istruzione e Sistema Bibliotecario”:  U.O. 
Sezione Ragazzi e Bambini, U.O. Biblioteche Decentrate  

 

 

ART. 3 – PUBBLICAZIONE AVVISO 

L’Avviso è pubblicato per 30 giorni: 

•  sul sito istituzionale del Comune di Prato all’indirizzo internet 

https://trasparenza.comune.prato.it/pagina874_tc-2_incarichi.html 

•  sulla piattaforma telematica “TuttoGare” in uso al comune di Prato all’indirizzo 
http://gare.comune.prato.it/; 

COMUNE DI PRATO  
SERVIZIO PUBBLICA ISTRUZIONE   

E SISTEMA BIBLIOTECARIO 
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ART. 4 - CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO 
Destinatari e sedi di realizzazione 
Le attività si rivolgeranno alle classi delle scuole primarie e secondarie di primo grado e si 
realizzeranno nelle sedi delle scuole, primarie e secondarie di primo grado del Comune di Prato o 
nelle sedi delle biblioteche comunali pratesi. 
 

Finalità delle proposte 

Ciascuna proposta deve essere progettata a partire da una bibliografia di libri per bambini e ragazzi e 
deve avere la finalità generale di stimolare l’amore per la lettura e promuovere l’uso e la conoscenza 
delle raccolte e dei servizi delle biblioteche comunali. 

Deve inoltre avere la finalità di promuovere l’inclusione scolastica attraverso attività centrate sul 
gruppo/classe che si avvalgano anche delle raccolte della biblioteca e favorire il confronto e lo 
scambio all’interno della  classe. 

 

Contenuti e aree tematiche delle proposte 

A titolo esemplificativo, ma non esaustivo, le tematiche proposte possono essere:  

- libri e letture anche attraverso percorsi legati da un filo conduttore (autore, genere letterario, 
tema…),  

- emozioni e relazioni  

- intercultura  

- ambiente e natura  

- scienza  

- arte  

- storia  

- conoscenza del territorio  

- laboratori teatrali 

- sviluppo della competenza informativa (ricerca di informazioni, valutazione e uso corretto delle fonti, 
creazione di nuova informazione, ecc.). 

 

Modalità di svolgimento delle proposte 
Le iniziative di cui al presente Avviso si articolano durante tutto l’anno in orario scolastico. 

Ciascuna proposta può essere articolata in uno o più incontri, (non più di 5) e deve avere una durata 
complessiva minima di due ore, massima di 8 ore; inoltre deve avere carattere laboratoriale e 
interattivo e favorire il confronto e la partecipazione attiva. 

I laboratori teatrali saranno rivolti esclusivamente alle classi della scuola primaria e dovranno 
prevedere uno spettacolo finale. 
 

Proposte riservate esclusivamente alla Biblioteca Lazzerini 
La sezione ragazzi della Biblioteca Lazzerini ha sviluppato alcuni Progetti integrati, percorsi tematici 
educativi e didattici realizzati in collaborazione con vari enti del territorio cittadino; in questo modo il 
tema proposto viene affrontato da più punti di vista e con il supporto di diverse professionalità 
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specifiche e i bambini hanno la possibilità di cogliere nella pratica le peculiarità degli enti culturali del 
territorio. 
E’ possibile presentare la propria candidatura per l’incontro di pertinenza della biblioteca relativo a uno 
o più progetti integrati (di seguito elencati), anche in questo caso occorre formulare la descrizione 
dettagliata della proposta, che deve essere congruente con il contenuto del progetto, avere carattere 
laboratoriale e interattivo e favorire il confronto e la partecipazione attiva. Per ciascun progetto 
integrato la biblioteca ha a disposizione un solo incontro (di 2 ore), gli altri vengono svolti a cura degli 
altri enti coinvolti. 
 
1) Il Paleolitico, le origini dell’uomo, svolto in collaborazione con il Centro Scienze Naturali e rivolto 
alle classi terze della scuola primaria. Nell’incontro in biblioteca il tema viene affrontato sia attraverso 
libri di storia che con storie e racconti ambientati nella preistoria e un laboratorio a tema. 
 
2) Storia del libro, dal Medioevo ai tempi d’oggi, svolto in collaborazione con le Biblioteche 
Diocesane e l’Archivio di Stato e rivolto alle prime classi della scuola secondaria di primo grado. Un 
laboratorio itinerante in cui nelle varie sedi i ragazzi verranno in contatto con i libri antichi e 
sperimenteranno la scrittura mercantesca e la miniatura. Nell’incontro in biblioteca, alla fine del 
percorso, verrà creato il libro di classe, rilegato alla maniera dei libri antichi e gli studenti faranno un 
piccolo laboratorio di rilegatura. 
 
3) Testimonianze, raccontare il Novecento, svolto in collaborazione con il Museo e Centro di 
documentazione della Deportazione e Resistenza, Scuola di Musica Verdi e Camerata Strumentale 
“Città di Prato”, rivolto alle classi terze della scuola secondaria di primo grado. Il progetto ha l’obiettivo 
di presentare alcuni passaggi  della storia del Novecento, attraverso oggetti, quotidiani, opere d’arte, 
filmati, testimonianze, musica. Nell’incontro in biblioteca vengono utilizzati libri di storia, romanzi e 
racconti per ragazzi ambientati nel Novecento. 
 
4) Leggere il cielo, dalla mitologia alla scienza, svolto in collaborazione con il Museo di scienze 
planetarie, rivolto alle classi prime e seconde della scuola secondaria di primo grado. 
Un percorso per approfondire la conoscenza del sistema solare da più punti di vista: mitologico, 
poetico-letterario, scientifico, attraverso narrazioni, osservazioni, laboratori. Nell’incontro in biblioteca 
verrà affrontato l’aspetto poetico, letterario e mitologico. 
 

Corrispettivo orario 

Per ciascuna proposta si prevede un costo omnicomprensivo orario di € 50,00/ora, a cui, possono 
essere aggiunte eventuali ore di preparazione per un massimo 1 ora per ciascun laboratorio di durata 
da 4 a 6 ore, e un massimo di 2 ore per laboratori di durata maggiore di 6 ore. 

In caso di letture bilingui o che comunque utilizzano la presenza di un mediatore culturale, il costo 
aggiuntivo del mediatore culturale è di € 25,00/ora. 

Se il progetto prevede la realizzazione di una mostra o di uno spettacolo finali, possono essere 
previste le ore necessarie all’allestimento della mostra o alla messa in scena dello spettacolo. 

 

 

ART. 5 - REQUISITI DI AMMISSIONE 
Sono ammessi a presentare Istanza di partecipazione operatori economici e persone fisiche non 
costituite nella forma di impresa, in possesso dei seguenti requisiti, a pena di esclusione:  
 

a) Requisiti di ordine generale per operatori economici 
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o non incorrere nei motivi di esclusione di cui agli artt. 94-98 del D.Lgs. 36/2023 e 
ss.mm.ii., né in altre cause di esclusione dalla contrattazione con la Pubblica 
Amministrazione; 

o non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non 
aver attribuito incarichi ad ex dipendenti della scrivente Amministrazione – che 
abbiano esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto della stessa 
Amministrazione nei confronti dell’operatore economico – nel corso del triennio 
successivo alla cessazione del rapporto di pubblico impiego di questi ultimi; 

o non aver riportato condanne per reati di cui agli articoli 600-bis, 600-ter, 600-quater, 
600-quinquies e 609-undecies del codice penale, ovvero irrogazione di sanzioni 
interdittive all'esercizio di attività che comportino contatti diretti e regolari con minori. 
Il possesso di questo requisito sarà autodichiarato da ciascuna delle persone che il 
soggetto intende impiegare con Dichiarazione Sostitutiva di certificazione ex Art. 46 
- D.P.R. 28/12/2000, n. 445.  

 
b) Requisiti di ordine generale per persone fisiche non costituite nella forma di 

impresa 

o godimento dei diritti civili e politici negli stati di appartenenza o di provenienza;  

o non aver riportato condanne e non avere procedimenti penali pendenti che 
impediscano, ai sensi delle vigenti disposizioni in materia, la costituzione di un rapporto 
di impiego con la pubblica amministrazione;  

o non essere in conflitto di interesse, neppure potenziale, con l'amministrazione 
comunale; 

o non aver riportato condanne per reati di cui agli articoli 600-bis, 600-ter, 600-quater, 
600-quinquies e 609-undecies del codice penale, ovvero irrogazione di sanzioni 
interdittive all'esercizio di attività che comportino contatti diretti e regolari con minori. Il 
possesso di questo requisito sarà autodichiarato con Dichiarazione Sostitutiva di 
certificazione ex Art. 46 - D.P.R. 28/12/2000, n. 445.  

 

c) Requisiti di idoneità professionale solo per gli operatori economici:  

o essere iscritti nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed 
Agricoltura, con oggetto sociale coerente rispetto al servizio di cui trattasi; 

                            oppure 

o essere iscritti all’apposito Albo ai sensi del DM 23/06/2004, se cooperative o consorzi 
di cooperative;  

                            oppure 

o essere in possesso dell’iscrizione al Rea (Repertorio Economico Amministrativo) per 
associazioni, fondazioni ed altri enti non societari che pur esercitando un’attività 
economica commerciale e/o agricola, non abbiano per oggetto esclusivo o principale 
l’esercizio di impresa; 
 

d) Requisiti tecnico-professionali per tutti 

o Il possesso (per le persone fisiche) o l'impiego (per gli operatori economici) di 
personale in possesso di almeno cinque anni di esperienza in relazione all’area 
tematica e al ciclo scolastico per il quale viene presentata la proposta, a partire 
dall’anno 2014; sono escluse esperienze maturate precedentemente;  
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ART. 6 – CAUSE DI ESCLUSIONE 

Non saranno prese in carico le Istanze di partecipazione da parte di soggetti che: 

a) non siano in possesso dei requisiti di ammissione specificati nell’art. 5; 

b) abbiano, senza giustificato motivo, rinunciato ad altro incarico conferito dall’Amministrazione 
Comunale; 

c) abbiano commesso gravi negligenze, ritardi o inadempimenti, debitamente contestati, in 
precedenti incarichi o appalti conferiti dall’Amministrazione Comunale; 

d) abbiano un contenzioso con l’Amministrazione Comunale; 

e) siano titolari, amministratori o dipendenti con poteri di rappresentanza o di coordinamento in 
società, enti o istituti che hanno rapporti con l’Amministrazione Comunale nascenti da appalti di 
opere, servizi o forniture; 

f) siano consulenti legali, amministrativi o tecnici e prestino opera con carattere di continuità in 
favore dei soggetti di cui alla precedente lettera d). 

 

 

ART. 7 - TERMINI E MODALITA’ DI INVIO DELLE PROPOSTE 
I soggetti interessati al presente Avviso dovranno far pervenire la propria candidatura presentando 
Istanza di partecipazione e relativi allegati entro il 10/04/2024 alle ore 13:00. 

Non saranno prese in considerazione le Istanze che perverranno oltre il termine perentorio indicato 
nel presente Avviso, in quanto irricevibili.  
 

Per gli operatori economici 
 
Gli operatori economici interessati a rispondere al presente Avviso dovranno compilare l’istanza ed i 
relativi allegati inviandoli tramite la piattaforma telematica “TuttoGare” https://gare.comune.prato.it. : 
 
- Istanza di partecipazione all’avviso per l’acquisizione di proposte di attività rivolte alle classi 
scolastiche del Sistema bibliotecario pratese (Allegato A – Operatori economici). In caso di 
presentazione di più proposte occorre compilare un Allegato A per ciascuna proposta. L’istanza è da 
compilare in ogni sua parte e da sottoscrivere con firma digitale del legale rappresentante o 
procuratore speciale (in tal caso deve 
essere allegata la relativa procura), 
 
- Dichiarazione dei requisiti di ordine generale (Allegato B) sottoscritta esclusivamente con firma 
digitale dal legale rappresentante o procuratore speciale (in tal caso deve essere allegata la relativa 
procura), 
 
- Curriculum Vitae del soggetto proponente (società, cooperativa, associazione, ecc.), 

- Curriculum Vitae del personale da impiegare per ciascun ambito. 

 
L’istanza di partecipazione si trasmette esclusivamente tramite piattaforma Tuttogare. Si precisa che 
l’invio dovrà avvenire da un indirizzo di Posta Elettronica Certificata. 
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Per le persone fisiche non costituite nella forma di impresa 

 

La documentazione di partecipazione, come di seguito elencato, dovrà essere compilata ed 
inviata esclusivamente tramite PEC al seguente indirizzo: comune.prato@postacert.toscana.it 

con oggetto: Servizio Pubblica Istruzione e Sistema bibliotecario - All'attenzione di Francesca 
Becucci – Proposta per le classi scolastiche: 

•  l’Istanza di partecipazione (Allegato A - Persone fisiche) sottoscritta dall’interessato; 

•  la “Dichiarazione godimento diritti civili e politici” (Allegato C) sottoscritta 
dall’interessato;  

•  il Curriculum Vitae, in formato europeo, firmato, da cui si evincano chiaramente i requisiti 
tecnico-professionali richiesti dal presente avviso. 

N.B.: Se la firma non è digitale ma autografa, occorre obbligatoriamente allegare fotocopia di un 
documento d'identità. 
 

 

ART. 8  – SELEZIONE DELLE PROPOSTE 
Per la selezione delle proposte l’Amministrazione procederà in tre fasi: 
 
Fase 1 – Saranno immediatamente escluse le istanze incomplete; saranno inoltre valutati la 
rispondenza di ciascuna proposta alle finalità generali, la qualità e originalità dei progetti, il curriculum 
del soggetto proponente e degli operatori coinvolti, come indicato ai precedenti artt. 4 e 5. 
L’Amministrazione in questa fase si riserva inoltre la facoltà di: 
- richiedere chiarimenti e/o integrazioni in merito ai contenuti della proposta, 
- proporre modifiche organizzative ai progetti selezionati al fine di adattarli alle esigenze della 
programmazione. 

 
Fase 2 – in caso di esito positivo della Fase 1 le proposte selezionate andranno a far parte del 
“Libretto delle offerte formative” che sarà pubblicizzato tramite il sito del Comune di Prato e 
presentato agli insegnanti di tutte le scuole nel mese di Ottobre 2024. 
 
Fase 3 - La quantità e la tipologia di laboratori da finanziare per l’anno scolastico 2024-2025 verrà 
definita tra ottobre e dicembre 2024, sulla base della disponibilità di bilancio e tenendo conto delle 
richieste pervenute da parte degli insegnanti. 
 
L’Amministrazione si riserva la facoltà: 
• di non inserire i progetti nella programmazione e di non dare seguito ad alcun affidamento di servizio 
• di rivolgersi ad altri operatori economici qualora le proposte pervenute non rispondessero ai requisiti 
del presente avviso. 
 

 

ART. 9 - TRATTAMENTO DATI 
I dati personali forniti ai fini della partecipazione alla presente procedura sono raccolti e trattati 
nell’ambito del medesimo procedimento,  in conformità a quanto previsto dall’informativa ex art. 13 
Regolamento UE 2016/679, allegata al presente avviso. 
 
 
ART. 10 - RESPONSABILE DI PROCEDIMENTO E CHIARIMENTI 
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Il Responsabile del procedimento è Francesca Becucci, Responsabile U.O. Sezione Ragazzi e 
Bambini della Biblioteca Lazzerini. 
 
É possibile ottenere chiarimenti sul presente avviso con la proposizione di quesiti scritti da inoltrare 
mediante l’invio di mail all’indirizzo f.becucci@comune.prato.it entro le ore 13:00 del 03/04/2024, 
 
Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite entro il giorno 05/04/2024.  
 
Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
 
 

 
 
 

Dott.ssa Paola Pinzani 
 Dirigente del Servizio Pubblica Istruzione 

e Sistema Bibliotecario 


